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ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

1. ПрелставленнаяпрограммаподготовкиквuIлифицированныхрабочих,

служащих (ППКРС) по профессии 09.01,03 Оператор информациоЕных систем и

ресурсов разработана в соответствии с:

- Федеральным государственным образовательным стандартом среднего

профессион€IJIьного образованиJl Приказ Министерства просвещения

Российской Федерации от 11 ноября 2022 r. N 974 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО

СТАНДАРТА СРЕДНЕГО IIРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО

проФЕссии 09,01,03 опЕрАтор инФормАционньш систЕм и
рЕсурсов

- запросами квалифицированных рабочих, служащих

МБУ<Краснормейский МФЦ),

2. Содержание (ППКРС) по профессии 09.01,03 Оператор информационных

систем и ресурсов

Также направлено на:

Предприятие (организация)

работодателя
МБУ<Краснормейский МФЩ>

Профессия 09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов
Квалификация Оператор информационных систем и ресурсов
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- освоение видов профессионtlJIьноЙ деятельности IIо по профессии

09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов

Виды
деятельности

код и наимепование
компетецции

показателя освоепия компетенции

Оформление и

компоновка
технической
документации

ПК 1.1 , Выполнять ввод и

обработку текстовых

данных.

набор и редактирование текста;

выполнение операций с фрагментами
текста;

создание сложного многостраничного

документа;
создание и редактирование документов в

облачных сервисах;

оформление доку tентов таблицами;

работы в табличных процессорах;

сохранение документов в различных
цифровых форматах;
совместной работы в группе редакторовi
применение к тексту документа стилей и

других средств оформления

Умения:
применять современные текстовые

редакторы и процессоры;

сохранять документы в различных
форматах;

создавать, настраивать, применять стили в

документе с помощью текстового
процессора;

создавать сложные многостраничные

документы с применением импортирования
и внедрения текстовых, табличных и

графических объектов из разных
программных приложений
Знания:
правила ввода, набора и редактирования
текстовой информачии;
инсlрументарий и особенности
современных текстовых редакторов и

процессоров;
возможности настольных издательских
систем;

средства совместного редактирования;
стандарты форматов представления

I

Навыки:

применять средства совместного

редактирования;



текстовых и таблич!rых документов;
понятия публичных и приватных

документов;
способы работы с документами в облачных

хранилищах;
основные стандарты офорN{ления текстовых

документов
Навыки:

сохранении докуN{ентов в различных
цифровых форматах;
преобразование и перекомпоновка данных
Умения:
создавать струкг)рированные документы и

документы слияния;

создавать документьi на основе шаблонов;

изменять стуктуру и форплу текстовых

доку]!Iентов;
преобразовывать форматы и осуществлять
перекомпоновку данных в текстовых

документах;
создавать сложные многостраничные

документы с приме}lением имIrортирования
и внедрения текстовых, табличных и

графических объекгов из разных
программных приложений
i tIart rtя:

стандарты форматов представления
текстовых и табличных документов;
струкryрные элементы текстовых

документов;

ПК 1.2. Выполнять
преобразование данных,
связанных с изменениями
структуры документов

основные правила и требования к структуре

документов
Навыки:
создание списков рисунков, литературных
источников и оглавлений;

разметка и форматирование документов
Упrения:
использовать сочетания клавиш для

редактирования и форматирования
документов;
применять средства форматирования
Знания:

ПК 1.3. Выполнять

разметку и

форлtатирование

документов различных
форматов.

правила форматирования документов;

I

I

I

создание новых и испопьзование

стандартных шаблонов документов;



понятие версиЙ и совместимости форматов;
структурные элементы текстовых

документов
Навыки:
сканирование, распознавание и сохранение

изображений и текста

Умепия:
применять средства ввода графической и

текстовой информации

Знания:
виды и назнач9ния периферийных

устройств, их устройство и принцип

действия, интерфейсы подкJIючения и

правила эксплуатации;

средства сканирования и распознавания
текста

ПК l .4. Конвертировать
анaiлоговые данные в

цифровые.

Навыки:
сохранениJl документов в облачных

хранилищах;

сохранения, копирования и создания

резервных копий документов
Умения:

работать с программами архивирования;

использовать встоенные функции
резервирования в современных текстовь]х
процессорах

Знания:
способы работы с документами в облачных
хранилищах;
виды и методы осуществления процесса

резервирования данных;

ПК l ,5. Выполнять
IIоjlготовку цифровых
даlIных для дальнеишеи
обработки и

архивировачия.

виды и форматы средств архиsирования
Навыки:

формирования запросов к базам данных
Умения:

формировать отчеты с помощью запросов к

базам данных
Знация:
принципы организации информационных и

архитектуру баз данных;

ПК 1.6. Формировать
запросы для получениJI

информации в базах

данных

основные положения теории баз знаний

Навыки:
ведения и актуализации информационных
баз данных

ПК l ,7. Выполнять
операции с объектами
базы данных

Умения:

I
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выполнять обновление информации в базах

данных

виды и правила построения запросов к
базам данных

техническая
обработка и

размещение
информационных

ресурсов яа сайте
(по выбору)

ПК 2. l. Структурировать

цифровые данные для
публикации.

Ндвыки:

фото- или видео-захвата с экрана
компьютера;

сохранениJI медиафайлов в различных
форматах и их оптимизация для
публикачии в сети Интернет
Умения:
подготавливать цифровой контент

общее представление о структуре,
кодировке и языках разметки веб-страниц;

общие принuипы отображения статических
и динамических веб-страниц, кJIючевые

веб-технологии, используемые на веб-

ресурсах
ПК 2.2. Размещать и

обновлять
информационный
материал через систему

управления контентом.

размещения и обновления
информачионных материаJIов через систему

управления контентом (CMS);
преобразования и перекомпоновки
коЕтента, связанная с изменением

струкгуры контента, форм и требований к

оформлению;

заполнения служебной информации
(названий и идентификаторов страниц,
кJIючевых слов, мета-тегов); настройки
внугренних связей между
информачионными блоками/страницами в

системе управления контентом;

размещения новостей на веб-ресурсе и в

социальных сетях

Умения:
заполнять веб-формы;

размещать мультимедийные объеюы на

веб-страницах; владеть функциональными
особенностями популярных социальных
сетей и форумов;
создавать и обмениваться письмами
электронной почты

Знания:

I

I

Знания:

Знания:

Навыки:



технологии организации и ведения
новостных лент, рассылок по электронной
почте;

нормьa общения в социalльных сетях, чатах
и форумах (веб-этикета);

принципь] работы CMS и систем хранения

файлов, информационных блоков
ПК 2.3. Устанавливать и

разграничивать права

досryпа к разделам веб-

ресурса

Навыки:

установки лрав доступа и других
характеристик веб-страниц,
информационных ресурсов для просмотра и

скачивания
У;rrения:

устанавливать права доступа к разделам
веб-страниц; выполнять реIламенты по

обеспечению информаuионной
безопасности

Зпания:
нормативная документация об информации,

информационных технологиях и о защите
информации;

принципы работы CMS и систем хранения

файлов, информашионных блоков

сбора статистических данньtх по

результатам работы веб-ресурса

Умения:
владеть популярными сервисами для сбора

статистики посещаемости и характеристик
аудитории веб-ресурса; владеть функuиями
CMS и социальных сетей для сбора
статистики посещаемости
Знания:
терминология и кJIючевые параметры веб-

статистики; основные принципы и методы
сбора статистики посещаемости веб-

ресурсов;
популярные сервисы дrя сбора веб-

статистики
Подготовка
интерфейсной

графики (по

выбору)

ПК 2.1. Создавать
визуальный дизайн
элементов графического

пользовательского
интерфейса.

Навыкц:

разработки графического
пользовательского интерфейса в целом или
отдельных элементов управления по
определенному ранее визуальному стилю,
создания раскадровок ани]\{ации

ПК 2.4. Собирать
статистику по результатам
работы веб-ресурса

I

Навыки:



интерфеЙсных объектов;

рисования графических подсказок и другой
интерфеЙсноЙ графики;
подготовки графических материалов для
включения в верстку или программный код
в требуемых разрешениях;
оптимизации интерфейсной графики под

различные разрешения экрана
Уменпя:

рисовать анимационные
последовательности и раскадровку;
подбирать графические метафоры,
максимально точно соответствующие
назначению разрабатываемого элемента

управлениJI;
оптимизировать интерфейсную графику
под различные рrврешения экрана
Знания:
требований целевых операционных систем
и платформ к пиктограммам и элементам

управления;
основы верстки с использованием язь]ков

разметки;
основы верстки с использованием языков
описания стилей;
технических требований к интерфейсной

графике;

техники и методики подготовки
графических материалов
Навыки:
подбора технических параметров
интерфейсной графики дJIя заданного стиля
и требований к графическому
пользовательскому интерфейсу;

обработки графических материалов для
вкJIючения в верстку или программный код
в требуемьш разрешениях;
оценки совокупности графических

элементов оформления графического

пользовательского итттерфейса на

соответствие ] ех н ически \4 требован ияv

Умения:

ПК 2.2. Подготавливать
графические материа,rы

для включениJл в

графический

пользовательский
интерфейс

создавать графические документы в

рисование пиктограмм, вкJIючая разработку
их метафор;



программах подготовки векторных
изображениЙ;

подбирать графические lttетафоры,

максима]Iьно точно соответствующие
назначению разрабатываемого элемента

управления;
подготавливать графические материалы в

программах подготовки векторных
изображениЙ

правил перспективы. колористики,
композиции, светотени и изображения
объема;

общих принципов анимации:

правиJI типографского набора текста и

верстки

Подготовка,
техническiц
обработка и

размещение
контента в

системе
электронного

документооборота
(по выбору)

ПК 2.1, Использовать
систему электронного

документооборота.
работы с автоматизированными
информационными системами
электонного документооборота;
организации поиска, обработки и вывода

документов из системы Э[
Умецця:

формировать элекгронные документы в

системах производственного

документооборота;

управJUIть версиями электронных

документов;

формировать электронный документ с

использованием шаблона на бланке

организации;
вести журнаJIы, классификаторы и

справочники в системе элеltTронного

документооборота;

формировать отчеты о движении и

исполнении документов;

регистрировать и классифицировать

документы, регистрируемые в программе;

осуществлять рассылку напоминаний и

уведомлений;
осуществлять поиск документов по

реквизитам и контексту;

осуществлять согласование документов
Знания:
основные виды и понятия электронного

Знаяия:

Навыки:

I



документооборота;
основные понятия делопроизводства;
кJIассификация автоматизированных
информационных систем элекгронного

докуN4ентооборота;
требования к системе электронного

документооборота
ПК 2.2. Сопровождать

документы с электронно-

чифровой подписью.

Навыки:
при}tенения элекгронной цифровой
подписи при ведении электронного

локументооборота
Уменияl
применять электронную чифровую подпись

для подписания документов различных
форматов
Знания:
основные виды и понятия электронной

цифровой подписи;

нормативно_правовые аспелiты электроннои

цифровой подписи,
области применения электронной цифровой
подписи

ПК 2.3. Осуществлять

резервное копирование
информачии.

Навыки:
систематизации и у{ет документов в

системе Э!;
резервное копирование документов
Умения:
переводить доку {енты в архив

Знапия:
основные принципы хранения и защиты
информаuии

- на формированпе следующих общпх компетенцшЙ:

Код
компетенции

Форлl1,.-tировка Ko}I IIетенции

ок 0l Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности,
применительно к различным контекстам

ок 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информачии, необходимой для
выполнения задач лрофессиональной деятельности

ок 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное
развитие.

ок 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с
коллегами, руководством, кJIиентами.

I
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Осуществлять устIтую и письменную коммуникацию на государств9нном
языке Российской Федерации с учетом особенностей социal',lьного и
культурного контекста.

ок 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ок 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ок 08 Использовать средства физической культуры &.Iя сохранения и укрепления
здоровья в процессе профессиона-llьной деятельности и поддержание
необходимого уровня физической подготовленности.

ок 09 Использовать информационные технологии в профессиональной
деятельности

ок 10 Пользоваться профессиональной документацией на госуларственно]!r и
иносцанном языках.

ок 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать
предпринимательскую деятельность в профессионмьной сфере

З. Объем времени вариативной части ПtIКРС оптимально распределен в

профессиональной составляющеЙ подготовки квалифицированных рабочих,

с,тужащих и оlражает практически все заявленные требования наших

специzLпистов в качестве подготовки новых кадров.

I
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Распределение часов варшативной части:

Формы
промежуточпой

аттестации

Распределение
обязатеlrьной нагрузки

(кол-во часов)

Объем образовательной программы (академических часов)

l курс 2 курсНагрузка во взаимодействяи с

преподавателем

По учебным
дисциплинам и

мJIк

Интекс Наименование учебных
цпкJlов, дисциплин,
профессиона.llьных

модулей, М!К, практик

l
семест

р, lб
нед.

2

семест

р,24
нед.

l
семес
тр, lб
нед.

2

семест

р,24
нед.

Зачеты Экзаме
ны

Всего Самост
оятельн
:UI

работа

Всего во

взаимод
ействие

с
препода
вателем

Теорсти
ческое
обучени
е

Лаб. И
практ.
заняти
й

Пракг
ика

Конс

ульта
ции

Проме
жуточ
нilя

аттест
ация

2 3 4 5 6 7 8 о l0 ll 12 lз |4 l5 lб

о.00 Общеобразовательпый
цикJl

llll|/-l- l460 20 1440 726 0 0 0 0



оуп.0
0

Общеобразовательные

учебные предметы
| \ l1 l1-1- -1-14l- l460 20 ,726 () 0 () ()

оуп.0
l

Русский язык :) 72
,72

24 36 0 6 6 з4 з8 0 0

оуп.0
2

Ли,гсратура _, дз 1Olt 0 l08 54 54 0 0 0 ]4 14 0 0

оуп.0
J

Мат,емаr,ика дз, -, _ э 340 0 2|2 i l0 0 6 |з2 I45 бз 0

оуп.0
4

Иностранный язык _, дз ,72
0 72 0 72 0 0 38 0

оуп.0
5

Ин{lорматика э l60 20 l40 48 80 0 б 6 45 ttз 0 0

оуп.0
6

Физика э l44 0 l41 94 0 6 6 68 76 0 0

оуп.0
7

Химия -, дз
,72

0 72 з2 40 0 0 0 0 0

оуп.0
tj

Био,ltогия _, дз ,72
0 12 40 з2 0 0 0 зz1 зlt 0 0

оуп.0
9

История -, дз lзб 0 |12 0 0 0 5l 85 0 0

l440

0

340 \2

0 з4 0

38

з4 38

l36



оуп.l
0

обществознание -, дз 72 0 72 зб зб () 0 0 з4 зtt 0 0

оуп.l
l

География -, дз 72 0 72 42 з0 0 0 0 З,1 з8 0 0

оуп.l
2

Физическая кулы,ура дз, дз 72 0 72 |2 60 0 0 0 з4 з8 0 0

оуп.1
3

основы безопасности и

защиты Родины
-, дз 68 0 68 20 48 0 0 0 _]4 з4 0 0

сг.00 Социально-
l,уманитарный цпкл

l0/61-1- 276 з2 244 174 0 0 () 0

сг.0l История России дз 36 2 з4 з4 0 0 0 () 0 0 з4 0

сг.02 Иностранный язык в

профессиональноЙ

деятельности

дз 52 Е 44 0 14 0 0 0 0 0 44 0

сI,.0з Безопасность
жизнедеятельности

дз 36 2 з4 з4 0 0 0 0 0 0 0

(]г.04 Физическая культура
((lакультат,ив)

лз 40 2 зtJ 38 0 0 0 0 0 0 з8 0

(,I,.05 Основы финансовой
Iрамотности

40 6 з4 0 0 0 0 0 0 з4 0

з4

лз з1



сг.06 Общие компетенции
профессионала

36 2 з4 з4 0 0 () 0 0 () 0

сг.07 социально значимая

деятельность

з,з,з,з зб l0 26 0 26 0 0 0 4 4 9 ['}

оп.00 Обпцепрофессиоrlальный
цикл

4/41-1- -|-/l/- 204 з0 171 9з () 0 0 0

оп.0l Основы и нф<rрмаllион lrых
техttологий

э 60 |2 48 lб 20 0 6 6 0 0 48 0

.Щокументационное и
правовое обеспечение

управления

дз 36 t] 28 19 9 0 0 0 0 0 0 28

оп.Oз Базы данных дз зб 4 з2 22 10 0 0 0 0 0 з2

оп.04 основы
предпринимательской

деятельности

дз 36 0 зб l5 9 0 6 6 () зб 0 0

ol1.05 Основы цифровой
безопасности

дз зб 6 2l 9 0 0 0 0 0 0 з0

п.00 Профессlrоrlа.llьtl ы й llrrK.lt 8/81-1- l012 з5 977 1lб 0 552 () 0

пм.0l Оформление и комIIоновка
технической документации

4l41-1- 402 з5 з67 44 0 l92 () 0

дз _r.+

оп.02

0

30

l 11l



мдк.0
l .0l

Подготовка тексr,овой

докумеI{тации

_, дз 96 0 96 з8 0 0 0 0 l9 11 (.}

млк.0
1.02

лз з5 6,7 6 бl 0 0 0 0 0 6,7 0

пп.l Производственная
пракгика

дз 144 0 l44 0 0 |44 0 0 0 0 7(|) 74

ylLl Учебная практика лз 48 () 4tt 0 0 48 () 0 0 0 4tJ ()

э.l Экзамен по модулю ПМ.0l э l2 0 |2 0 0 0 6 6 () 0 12 0

IIм.02 Техническая обработка и

размещение
информационньlх ресурсов
на сайте

4l4/-/- бl0 0 бl0 ,72
0 з60 0 0

мдк.0
2.0l

работа в системе

управления контснтом
дз 176 0 1]6 62 |14 0 0 0 () 0 0 176

мдк.0
2.02

Ос1.1овы управления
работой веб-ресрсов

/lз 62 () 62 l0 52 () 0 0 0 0 0 62

llп.2 Производственная
практика

дз 252 0 252 0 0 252 0 0 0 0 0 252

уп.2 Учебная практика дз t()8 0 l08 0 0 l08 0 0 0 0 0 l08

58

Манипулирование

даннымии формирование
запросов к базе данных

l02



э.2 Экзамен по молулю ПМ.02 э \z 0 |2 0 0 0 6 6 0 0 0 l2

в(]Ег() 2952 l17 2853 l l09 0 552 0 0 б06 822 бl2 78з

гиА Государствснная
( итоговая) ат,тест ация

36



ВЫВОД:

Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих

позволяет подготовить квалифицированного рабочего в соответствии с

требоваrtиJ{ми ФГОС к результатам освоения ППКРС, владеющих

Еавыками: оператор информационных систем и ресурсов, контроль за

исполнителями и запросами МБУ<Краснормейский МФЦ>.
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